DIY Email Migration- Outlook

1. Verwende Sie IMAP oder POP?

1.1. Einstellungen 6ffnen

Nach dem Sie Applemail gedffnet haben, gehen Sie liber die Meniileiste auf
Outlook > Einstellungen.
@ Outlook Ablage Bearbeiten Darstellung

Info...
Einstellungen... 8,

Offline arbeiten
Erinnerungen deaktivieren

Dienste >

Outlook ausblenden $H
Andere ausblenden X ¥H
Alle anzeigen

Outlook beenden #¥Q
e

1.2. In den Reiter ,Konten” wechseln
In dem Fenster, welches sich gedffnet hat, wahlen sie den Reiter , Konten”.

o Outlook-Einstellungen

Alle anzeigen

Personliche Einstellungen

m & @ I. A ABé ABC

Allgemein Benachrichtigung- Kategorien Schriftarten AutoKorrektur Rechtschr./
en und Sounds Grammatik

E-Mail

a

[ L4 iR

Leselayout Signaturen Regeln Junk-E-Mail

Weitere

] 3] S

Kalender Kontakte Datenschutz



1.3. In der Liste Ihr Konto suchen und den Accounttyp feststellen
Suchen Sie in der Liste das Konto welches Sie migrieren méchten und wahlen Sie
diesen aus. Unter dem Namen lhres Kontos steht nun entweder , IMAP-Konto” oder

,POP-Konto“. Dies ist der Accounttyp welchen Sie verwenden.
[ J

Alle anzeigen

Konten

Standardkonto
@ florian@groowies.com
florian@groowies.com

= florian@gror
i

IMAP-Konto

Kontobeschreibung: florian@groowies n

Persdnliche Informationen

Vollstandiger Name: Florian

E-Mail-Adresse: florian@groowies.com

Serverinformationen

Benutzername: florian@groowies.com

Kennwort: eeeeeeeeccee

Eingangsserver: mail.omnia.at

Standardport auBer Kraft setzen

¥ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Ausgangsserver: mail.omnia.at

Standardport auBer Kraft setzen
¥ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...

Das alte Konto umbenennen und Deaktivieren

Nun mussen Sie |hr altes Konto fiir die Archevierung vorbereiten und anschlieBend
deaktivieren. Dies geschieht wie folgt:

2.1.Das alte Konto umbenennen
Sie missen an folgenden Punkten etwas andern:

e die Kontobeschreibung
e dem Vollstandigen Namen

2.1.1. Andern der Kontobeschreibung
Fligen Sie bei der Beschreibung Ihres Kontos das Wort ,ALT“ am Beginn hinzu.
[ ]

Alle anzeigen

Standardkonto
@ florian@groowies.com
florian@groowies.com

florian@groowies.com

AP IMAP-Konto

Kontobeschreibung: ' ALT florian@groowies.com

Persdnliche Informationen
Vollstandiger N.....
E-Mail-Adresse

@groowies.com

Serverinformatione!

Benutzername:

Kennwort:

Eingangsserver:

Ausgangsserver:

florian@groowies.com
000t sseee
mail.omnia.at
Standardport auBer Kraft setzen
v Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
mail.omnia.at : 465
Standardport auBer Kraft setzen

v Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...



2.1.2. Andern des Vollstindigen Namens
Hier fligen Sie bei ,Vollstandiger Name“ ebenfalls das Wort ,,ALT“ am Anfang

hinzu.
[ J

Alle anzeigen

Standardkonto
@ florian@groowies.com
florian@groowies.com

Kontobeschreibung:

Konten

ALT florian@groowies.com

A" IMAP-Konto

ALT florian@groowies.com

Persdnliche Informationen

Vollstandiger Name:

E-Mail-Adresse:

ALT Florian

‘n@groowies.com

Serverinformativien

Benutzername:
Kennwort:

Eingangsserver:

Ausgangsserver:

2.2. Entfernen des alten SMTP-Servers

Nun mussen Sie noch den alten SMTP-Server I6schen. Da dies nicht funktioniert,

@groowies.com

mail.omnia.at
Standardport auBer Kraft setzen
+ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
mail.omnia.at : 465
Standardport auBer Kraft setzen
v Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...

andern Sie den ,,Ausgangsserver” auf ,x.x"“.

AnschlieRend, um die Anderungen zu speichern, schlieBen Sie die Einstellungen und

offnen Sie sie erneut.
°

Alle anzeigen

Standardkonto
@ florian@groowies.com
florian@groowies.com

Mar

Kontobeschreibung:
Personliche Informationen
Vollstandiger Name:
E-Mail-Adresse:
Serverinformationen
Benutzername:
Kennwort:

Eingangsserver:

Ausgangsserver:

Konten

ALT florian@groowies.com
IMAP-Konto

ALT florian@groowies.com

ALT Florian

florian@groowies.com

florian@groowies.com

mail.omnia.at

Standardport auBer Kraft setzen
v Fur Verbindung SSL verwenden (empfohle
X.X

Standardport auBer Kraft setzen

v Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...




3. Hinzufligen des neuen Email-Kontos

3.1. Neues Konto Hinzuflgen
Nun mussen Sie das neue Email-Konto hinzufligen. Dafir klicken Sie das Plus links
unten und wahlen ,Neues Konto...“ aus.

[ ] Konten

Alle anzeigen

Standardkonto
@ ALT florian@groowies... ALT florian@groowies.com
florian@groowies.com AP IMAP-Konto

Kontobeschreibung: ALT florian@groowies.com
Personliche Informationen
Vollsténdiger Name: ALT Florian
E-Mail-Adresse: florian@groowies.com
Serverinformationen

Benutzername: florian@groowies.com
Kennwort: ecocce

Eingangsserver: mail.omnia.at
Standardport auBer Kraft setzen
+ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
Ausgangsserver: x.x : 465
Standardport auBer Kraft setzen
« Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...
S —

Neues Konto...
Verzeichnisdienst...

3.2. Email-Adresse eingeben
Nun miussen sie Ihre Email-Adresse, in das dafiir vorgesehene Feld, eingeben.
AnschlieBend klicken Sie auf ,, Weiter”.

E-Mail einrichten

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein

E-Mail

florian@groowies.com|

Weiter




3.3. Richtigen Anbieter wahlen

3.3.1. Eswird Ihnen Exchange angezeigt
Falls Ihnen das nachfolgende Fenster angezeigt wird,
klicken Sie auf , Nicht Exchange?”.

E-Mail einrichten

Methode
Benutzername und Kennwort

E-Mail-Adresse
florian@groowies.com

Kennwort anzeigen
Bendtigen Sie Hilfe? Support kor

3.3.2. Wahlen Sie den Anbieter
Nun wahlen Sie den Anbieter ,IMAP/POP“ aus der Liste aus.

Auswahl des Anbieters fir
florian@groowies.com

o™ £l

Office 365 Outlook.com Exchange

M @

iCloud Yahoo Mail

™

IMAP/POP

Benétigen Sie Hilfe? Support kontaktieren



3.4.Servereinstellungen eingeben

Nun mussen Sie die neuen Servereinstellungen eingeben. Als erstes missen Sie lhren
Accounttyp auswahlen, und anschlieRend die passenden Serveradressen eingeben.

3.4.1. Accounttyp wahlen

Den Accounttyp wadhlen Sie mit Hilfe des Dropdown-Menis. Wahlen Sie den
Accounttyp den Sie auch schon bei lhrem alten Konto verwendet haben.

E-Mail einrichten

89 mappopr

Typ
v IMAP
POP
= e rTareeo®

florian@groowies.com

Benutzername
florian@groowies.com

Kennwort anzeigen
Port
993

¥ Fir Verbindunag SSL verwenden (empfohlen)
Port

587

¥ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Bendtigen Sie Hilfe? Support kontaktieren

3.4.2. Passwort eingeben
Nun geben Sie |hr Passwort, in das daflir vorgesehene Feld, ein.

E-Mail einrichten

Nicht IMAP/POP?

£ mappop

Typ

IMAP
E-Mail-Adresse
florian@groowies.com

Benutzername
florian@groowies.com

Kennwort

) ccoq
Kennwort anzeigen
Port

993

¥ Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
Port

587

¥ Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Bendtigen Sie Hilfe? Support kontaktieren



3.4.3. Serveradressen eingeben
Nun geben Sie die Serveradressen fiir Ihren Accounttyp ein.
Fir IMAP siehe 3.4.2.1
Fir POP siehe 3.4.2.2
AnschlieBend klicken Sie auf , Konto hinzufligen”.

3.4.3.1.

Serveradressen fiir den IMAP Accounttyp

Wenn Sie den IMAP Accounttyp verwenden missen Sie folgende
Serveradressen verwenden:
Email-Eingangsserver
Email-Ausgangsserver

3.4.3.2.

E-Mail einrichten

8§ mappor

Typ
IMAP

E-Mail-Adresse

florian@groowies.com

Benutzername

florian@groowies.com

Kennwort

000000000000
Kennwort anzeigen

Posteingangsserver

imap.securehost.de 993

¥ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Postausgangsserver Port
smtp.securehost.de 587

¥ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Konto hinzufiigen

Bendtigen Sie Hilfe?

imap.securehost.de
smtp.securehost.de

Serveradressen fiir den POP Accounttyp

Wenn Sie den IMAP Accounttyp verwenden missen Sie folgende
Serveradressen verwenden:
Email-Eingangsserver
Email-Ausgangsserver

E-Mail einrichten

9 mappop

Typ
POP
E-Mail-Adresse
florian@groowies.com
Benutzername
florian@groowies.com
Kennwort
000000000000
Kennwort anzeigen
Posteingangsserver
pop3.securehost.de 995
¥ Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
Postausgangsserver Port

smtp.securehost.de 587

¥ Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Konto hinzufiigen

Bendtigen Sie Hilfe?

pop3.securehost.de
smtp.securehost.de



3.5. Einrichtung abschlieRen
Nun wird Ilhnen angezeigt das die Einrichtung erfolgreich war.
Bestatigen Sie mit ,Fertig”.

E-Mail einrichten

florian@groowies.com
wurde hinzugeflgt

Wussten Sie schon?
Outlook unterstitzt Google-, Yahoo Mail-, und
iCloud-Konten.

Weiteres Konto hinzufiigen

3.6. Einstellungen am neuen Konto anpassen

3.6.1. Die Kontobeschreibung und den Namen anpassen
Jetzt kdnnen Sie bei lhrem neuen Konto die Kontobeschreibung und den Namen

anpassen.
[ J

Alle anzeigen

Standardkonto
@ ALT florian@groowies... florian@groowies.com
florian@groowies.com AP IMAP-Konto

Kontobeschreibung: florian@groowies.com

Persdnliche Informationen

Vollstandiger Name: Florian
E-Mail-Adresse: florian@groowies.com

Serverinformationen

Benutzername: florian@groowies.com
Kennwort: eeeeeeccccee

Eingangsserver: imap.securehost.de
Standardport auBer Kraft setzen
v Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
Ausgangsserver: smtp.securehost.de : 1687
v Standardport auBer Kraft setzen
v Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...




3.6.2. Standardkonto

Falls Ihr altes Konto lhr Standard Konto ist, miissen Sie das neue Konto als

Standard Konto setzten.

3.6.2.1.

Ist mein altes Konto das Standardkonto?

Um heraus zu finden ob Ihr altes Konto Ihr Standardkonto ist, schauen Sie in
der Kontoliste ob liber Ihrem alten Konto das Wort ,,Standardkonto” steht.
Falls Ihr altes Konto nicht das Standardkonto sein sollte,

Alle anzeigen

Standardkonto
@ ALT florian@,, -
florian@groowies.con ——

Kontobeschreibung:

Persénliche Informationen

Vollstédndiger Name:

E-Mail-Adresse:
Serverinformationen

Benutzername:
Kennwort:

Eingangsserver:

Ausgangsserver:

3.6.2.2.

kénnen Sie zu Schritt 3.6.3 springen.

florian@groowies.com
IMAP-Konto

florian@groowies.com

Florian

florian@groowies.com

florian@groowies.com

imap.securehost.de

Standardport auBer Kraft setzen
v Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
smtp.securehost.de : 587
¥ Standardport auBer Kraft setzen
V Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...

Das neue Konto zum Standardkonto machen

Um das neue Konto zum Standardkonto zu machen, wahlen Sie es zuerst aus.
Dann klicken Sie an der rechten unteren Ecke der Liste auf das Zahnrad. Dort
wahlen Sie ,Als Standard festlegen” aus.

[ ]
Alle anzeigen

Standardkonto
@ ALT florian@groowies...
florian@groowies.com

AP
Kontobeschreibung:
Persdnliche Informationen
Vollstédndiger Name:
E-Mail-Adresse:
Serverinformationen

Benutzername:
Kennwort:

Eingangsserver:

Ausgangsserver:

Fo
Als Standard festlegen

Konten

florian@groowies.com
IMAP-Konto

florian@groowies.com

Florian

florian@groowies.com

florian@groowies.com

imap.securehost.de

Standardport auBer Kraft setzen
+ Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
smtp.securehost.de : 587
v Standardport auBer Kraft setzen
v Fiir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...



3.6.3. Signaturen Gbernehmen
Um weiterhin |hre Signaturen nutzen zu kénne missen Sie diese auf das neue
Konto Ubertragen.

3.6.3.1.  In das Hauptmenii der Einstellungen wechseln
Als erstes wechseln Sie mit einem Klick auf ,Alle Anzeigen” zuriick in das

Hauptmen dgr Einstellungen.
[ ]

Alle anzeigen

florian@groowies.com
TWAF IMAP-Konto

ALT florian@groowies....

N ) Kontobeschreibung: florian@groowies.com
florian@groowies.com

Personliche Informationen

Vollsténdiger Name: Florian
E-Mail-Adresse: florian@groowies.com
Serverinformationen
Benutzername: florian@groowies.com
Kennwort: eeeeeeceeccee

Eingangsserver: imap.securehost.de : 1993
Standardport auBer Kraft setzen

v Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Ausgangsserver: smtp.securehost.de : 587
v Standardport auBer Kraft setzen
v Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Weitere Optionen...

Erweitert...

3.6.3.2.  Signaturen Reiter auswdhlen
Um die Signaturen kopieren zu kdnnen begeben Sie sich in den Reiter
»Signaturen”.

[ ] Outlook-Einstellungen

Alle anzeigen

Personliche Einstellungen
a PR B z
0] = ® = A ABC ABC
Allgemein Benachrichtigung- Kategorien Schriftarten AutoKorrektur Rechtschr./
en und Sounds Grammatik

E-Mail

= B .4 £ S

Leselayout Verfassen Signaturen Junk-E-Mail

Weitere

Kalender Kontakte



3.6.3.3. Altes Konto auswdhlen
Nun wahlen Sie |hr altes Konto aus, um nach zu sehen welche Signatur Sie

verwenden.
o Signaturen

Alle anzeigen
Signatur bearbeiten:

Signaturname Signaturvorschau

Standard
Signatur 1

- = Bearbeiten

Standardsignatur auswahlen:

Konti v ALT florian@groowies.com (ALT Florian)

) florian@groowies.com (Florian)
Neue Nachrichtei.. -

Antworten/Weiterleitungen: | Signatur 1

3.6.3.4.  Welche Signatur wird verwendet?

Nun wird Ihnen angezeigt welche Signatur Sie verwenden.
() Signaturen

Alle anzeigen
Signatur bearbeiten:

Signaturname Signaturvorschau

Standard
Signatur 1

aF ‘ = Bearbeiten

Standardsignatur auswéhlen:

Konto: ALT florian@groowies.com (ALT Florian)
Neue Nachrichten: | Signatur 1

Antworten/Weiterleitungen: | Signatur 1



3.6.3.5. Wéhlen Sie nun Ihr neues Konto aus

Wahlen Sie nun im Dropdown-Men |hr neues Konto aus.
[ ) Signaturen

Alle anzeigen

Signatur bearbeiten:

Signaturname Signaturvorschau

Standard
Signatur 1

AF | = Bearbeiten

Standardsignatur auswihlen:

ALT florian@groowies.com (ALT Florian)
Kont/ v florian@groowies.com (Florian)

Neue Nachrichten: | Keine

Antworten/Weiterleitungen: | Keine

3.6.3.6.  Die Signaturen auswdhlen
Wahlen Sie nun in den Dropdown-Mendis ,,Neue Nachrichten” und
»Antworten/Weiterleitungen” die Signaturen aus, die Sie beim alten Konto
verwendet haben.
AnschlieBend kdnnen Sie die Einstellungen schliel3en.
o : Sigaturen i
Alle anzeigen

Signatur bearbeiten:

Signaturname Signaturvorschau

Standard
Signatur 1

aF [ = Bearbeiten

Standardsignatur auswahlen:

Konto: ' florian@groowies.com (Florian)
Neue Nachrichte v Keine

Antworten/Weiterleitunge/  Standard
Signatur 1



. Test-Email versenden

Um zu testen ob |hr neues Konto funktioniert, senden Sie sich selbst ein Email.

Achten Sie dabei darauf, dass Sie als Absender das neue Konto auswahlen.
( } B 9 5 test « florian@groowies.com
Nachricht Optionen

[=") .—.! . Calibri (Tex... v 1
Senden | Einfligen & F K U abe X, x

~

florian@groowies.com (Florian) 0

o florian@groowies.com

Betreff:

test]

florian@groowies.com (Florian)




